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PROJEKT

UCI{WAŁA Nr .......

RADY MIEJSKIEJ W SOCHOCINIE

z dnia

w sprawie organizacji wspólnej obslugi kasowej dla wybranych jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy §ochocin

Napodstawie art. lOapkt 1, art. 10b ust. l i ż,art.40 ust. żpkt.2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
o samorządzie gminnym (t, j, Dz. U. z 2025 r., poz. l l 53) uchwala się co nasĘpuje:

§ 1. 1. Wprowadza się wspólną obsfugę kasową dla następujących jednostek organizacyjnych Miasta i
Gminy §ochocin, za|iczanych do sektora finansów publicznych:

1) Urząd Miasta i Gminy Sochocin,
2) Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sochocinie,

2. Ustanawia się Urząd Miasta i Gminy Sochocin jednostką obsfugującą, natomiast pozostałe jednostki
wymienione w ust. l to jednostki obsługiwane.

§2,Zahes obowiązkówjednostki obsfugującej i obsfugiwanej określa zńącznikdo niniejszej uchwĄ.

§ 3. Wspólna obsługa kasowa nie obejmuje i nie narusza kompetencji kierownika lub dyrektorów
jednostek obsługiwanych do dysponowania środkami publicznymi, zaciągania zobowiązań, a takżrc
spotządzaniaizatwierdzaniaplamlfi nansowego.

§ 4. Wykonanie uchwĄ powierza się Burmistrzowi Miasta i Gminy Sochocin.

§ 5. Uchwała wchodzi w Ęcie z dniem podjęcia.
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PRoJEKT

UZA§ADNIENIE

UCHWAŁY Nr .......

RADY MIEJSKIEJ W SOCHOCINIE

z dnia ..........

w sPrawie organizacji wspólnej obsługi kasow'ej dla wybranych jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Sochocin

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym gmina może zapewnió
wsPÓlną obsługę, w szczególności administracyjną, finansową i organizacyjną jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektoia finansów publicznych. Art. 10b w/w ustawy określa zaś
katalogjednostek, które mogą taką obsługę prowadzió i dla których możebyóprowadzona. Wśród nich
wymienione są jednostki organizacyjne gminy.

Niniejsza uchwała określa zasady wspólnej obsfugi kasowej dla jednostek organizacyjnych Miasta i
Gminy Sochocin, wyznaczając|Jrząd Miasta i Gminy Sochocin na jednostkę obsługującą natomiast
jednostką obsfugiwaną jest Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sochocinie.



PRoJEKT

ZŃącznikdo UCI]WAŁY Nr,.....

RADY MIEJSKIEJ W SOCHOCINIE

z dnia

Zakres obowiązków jednostki obsługującej i obsługiwanej w zakresie wspólnej obsługi kasowej

1. Utząd Miasta i Gminy Sochocin jako jednostka obsfugująca wykonuje zadania w zakresie
obsfugi kasowej jednostek określonych w § 1 ust. 2 niniejszej uchwĄ, w szczególności
poptzęz,.

1) dokonywanie wypłat na podstawię dokumentów źródłowych tj.: list wypłat, faktur,
wniosków o zaliczkę, delegacji i innych, zatvlierdzonych do lvypłaty ptzez
dyrektora/kierownika oraz g!ównego księgowego lub upoważnionych pracowników jednostki
obsługiwanej,
2) spotządzanie i przekarywanie głównemu księgowemu jednostki obsługiwanej raportów
kasowych z częstotliwością określoną odrębnym pismem,
3) wypłatę świadczeń dla podopiecznych;
4) realizowanie ptzekazów pocztowych w placówce pocztowej,
5) pobieranie z banku i prowadzenie ewidencji druków ścisłego zaruchowania tj. czeków,
6) odprowadzenieniezrealizowanych wypłat do banku na ostatni dzień miesiąca,
7) ptześrzeganie określonych oddzielnym pismem limitów gotówki w kasie,
8) zwrot do banku niewykorzystanych środków pieniężnych na koniec roku obrotowego,
9) inne czynności kasowe.

2. Zatłlierdzone do realizacji lisĘ wypłat świadczeń dostarczane są do kasy najpózniej w dniu
planowanej wpłaty świadczeń.

3 Czynności prowadzone w zakresie obsfugi kasowej wykonywane są zgodnie z postanowieniami
obowiązującej w Urzędzie Miasta i Gminy Sochocin polityki rachunkowości i instrukcji kasowej.

4. Czynności określone w ust. 1 wykonuje w ramach obowiązków słuzbowych kasjer Urzędu Miasta i
Gminy Sochocin lub zastępujący go pracownik. Obsługa kasowa wykonywana jest bezpłatnie.

5. Jednostka obsługująca prowadzi czynności z zakresu obsługi kasowej w ustalonychptzezLJrząd
Miasta i Gminy Sochocin godzinach pracy.
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