PROJEKT
UCHWALA NF convrsuosanasvsssavnsmnmmnsnrve
RADY MIEJSKIEJ W SOCHOCINIE
ZANiA covevuieiiiiniiiiiiiiniiiiienn

w sprawie organizacji wspolnej obstugi kasowej dla wybranych jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Sochocin

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2, art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1153) uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ wspolng obstuge kasowa dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych Miasta i
Gminy Sochocin, zaliczanych do sektora finanséw publicznych:

1) Urzad Miasta i Gminy Sochocin,
2) Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sochocinie,

2. Ustanawia si¢ Urzad Miasta i Gminy Sochocin jednostka obstugujaca, natomiast pozostate jednostki
wymienione w ust. 1 to jednostki obstugiwane.

§ 2. Zakres obowigzkdw jednostki obstugujacej i obstugiwanej okresla zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wspodlna obstuga kasowa nie obejmuje i nie narusza kompetencji kierownika lub dyrektorow
jednostek obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi, zaciggania zobowigzan, a takze
sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Sochocin.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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PROJEKT
UZASADNIENIE

UCHWALY Nr .......
RADY MIEJSKIEJ W SOCHOCINIE
z dnia .......

W sprawie organizacji wspélnej obstugi kasowej dla wybranych jednostek organizacyjnych
Miasta i Gminy Sochocin

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym gmina moze zapewnié
wspdlng obstuge, w szczegblnosci administracyjng, finansowg i organizacyjna jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych. Art. 10b w/w ustawy okresla za$
katalog jednostek, ktére mogg taka obstuge prowadzié i dla ktérych moze by¢é prowadzona. Wsrdd nich
wymienione s jednostki organizacyjne gminy.

Niniejsza uchwata okresla zasady wspolnej obstugi kasowe;j dla jednostek organizacyjnych Miasta i
Gminy Sochocin, wyznaczajac Urzad Miasta i Gminy Sochocin na jednostke obstugujaca natomiast
Jednostka obstugiwang jest Miejsko — Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Sochocinie.
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Zatgcznik do UCHWALY Nr....coovvviivininn,
RADY MIEJSKIEJ] W SOCHOCINIE

Zakres obowigzkéw jednostki obstugujacej i obstugiwanej w zakresie wspélnej obstugi kasowej

1. Urzad Miasta i Gminy Sochocin jako jednostka obstugujaca wykonuje zadania w zakresie
obstugi kasowej jednostek okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszej uchwaty, w szczegdlnosci
poprzez:

1) dokonywanie wyptat na podstawie dokumentéw zrédlowych t.j.: list wyptat, faktur,
wnioskéw o zaliczkg, delegacji i innych, zatwierdzonych do wyplaty przez
dyrektora/kierownika oraz gtéwnego ksiggowego lub upowaznionych pracownikéw jednostki
obstugiwanej,

2) sporzadzanie i przekazywanie gléwnemu ksiggowemu jednostki obstugiwanej raportéw
kasowych z czgstotliwo$cia okreslong odregbnym pismem,

3) wyplate swiadczen dla podopiecznych;

4) realizowanie przekazéw pocztowych w placéwce pocztowe;j,

5) pobieranie z banku i prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania tj. czekéw,

6) odprowadzenie niezrealizowanych wyplat do banku na ostatni dzieh miesigca,

7) przestrzeganie okreslonych oddzielnym pismem limitéw gotowki w kasie,

8) zwrot do banku niewykorzystanych $rodkéw pienigznych na koniec roku obrotowego,

9) inne czynnosci kasowe.

2. Zatwierdzone do realizacji listy wyptat $wiadczen dostarczane sa do kasy najpdzniej w dniu
planowanej wyplaty $wiadczen.

3 Czynno$ci prowadzone w zakresie obstugi kasowej wykonywane sg zgodnie z postanowieniami
obowigzujacej w Urzedzie Miasta i Gminy Sochocin polityki rachunkowosci i instrukeji kasowe;.

4. Czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych kasjer Urzedu Miasta i
Gminy Sochocin lub zastgpujacy go pracownik. Obstuga kasowa wykonywana jest bezptatnie.

5. Jednostka obstugujgca prowadzi czynnosci z zakresu obstugi kasowej w ustalonych przez Urzad
Miasta i Gminy Sochocin godzinach pracy.



